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JUODSILIU ,,SILO%“ GIMNAZIJOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Juodsiliy ,.Silo gimnazijos (toliau — Gimnazija) elektroninio dienyno tvarkymo
nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja elektroninio dienyno (toliau — Dienyno)
administravimo, tvarkymo ir prieziiiros, sudarymo, spausdinimo, perkélimo j skaitmening laikmena,
duomeny teikimo ir gavimo, saugojimo, Dienyno tvarkytojy atsakomybés tvarka. Nuostatai
parengti vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu,
patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr.
ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2017 m. geguzés 17 d. jsakymo Nr.
V- 375 redakcija).

2. Gimnazijos ikimokyklinés grupés, prieSmokyklinés grupés, pradinio ugdymo,
pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo, vidurinio ugdymo mokytojo, savaranki$ko mokymosi
neformaliojo Svietimo ir kt. dienynai sudaromi elektroninio dienyno duomeny pagrindu, tvarkant
identiskus skyrius ir jvedant tuos pacius duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kurio forma
tvirtina Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministras. Dienynas Gimnazijos sprendimu gali
biiti naudojamas ir kitoms mokiniy ugdymo reikméms: vertinimo aplankui sudaryti ir kt.

3. Mokykla, rengdama elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus, vadovaujasi
Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo,
kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2013 m. birzelio 18 d. jsakymu Nr. V-45 D¢l Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma
informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo
tvarkos apraSo patvirtinimo*.

4. Nuostatai priimami Gimnazijos tarybos pritarimu.

5. Gimnazija mokiniy ugdymo apskaitos spausdintuose ikimokyklinio,
prieSmokyklinio, pradinio, pagrindinio, vidurinio ugdymo ir vidurinio ugdymo mokytojo
dienynuose, neformaliojo Svietimo dienynuose bei kituose dienynuose nevykdo.

Il SKYRIUS
DIENYNO ADMINISTRAVIMAS, TVARKYMAS IR PRIEZIURA

6. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus tvarkoma Dienyne.

7. Gimnazijos Dienyno administravimg bei prieziiira vykdo Gimnazijos direktoriaus
1sakymu paskirti asmenys.

8. Dienyng pildo ir tvarko jo administratorius, Gimnazijos direktoriaus pavaduotojas
ugdymui, ugdyma organizuojanc¢iy skyriy vedéjai, mokytojai, auklétojos (ikimokyklinio ugdymo
grup¢je), prieSmokyklinio ugdymo pedagogai, klaséms (grupéms) vadovaujantys mokytojai,
socialinis pedagogas, visuomenés sveikatos priezitiros specialistas.

9. Visi Gimnazijos darbuotojai, dirbantys su Dienynu, pasiraso konfidencialumo
pasizad¢jimus, kurie saugomi darbuotojy asmens bylose.

10. Dienyno administravimg vykdantis asmuo atlieka Sias funkcijas:

10.1. informuoja Dienyno paslauga teikian¢ios jmonés atstovus ir Gimnazijos
direktoriy apie kylanc¢ias technines ir administravimo problemas; sprendzia administravimo
problemas savo kompetencijos ribose;
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10.2. kiekvieny mokslo mety pradzioje, bet ne veliau kaip iki rugs¢jo 15 d.,
automatineés teikimo sgsajos pagalba i§ Mokiniy registro perkelia visus duomenis apie klases,
mokinius, mokiniy dalykus, kuriuos mokosi (dorinis ugdymas, uzsienio kalbos). Taip pat
automatinés teikimo sasajos pagalba 1§ Pedagogy registro perkelia duomenis apie pedagogus.
Administratorius koreguoja duomenis jiems pasikeitus;

10.3. kiekvieny mety rugpjucio 25-28 d. suveda bendra informacijg, reikalingg
Dienyno funkcionalumui uztikrinti — pamoky laikg, ugdomosios veiklos laika, pusmeciy intervalus,
pazymiy tipus, mokomuosius dalykus;

10.4. suteikia Dienyno vartotojams pirminio prisijungimo duomenis (vardus ir
slaptazodzius) ar naujus duomenis juos pametusiems vartotojams;

10.5. istaiso Dienyne padarytas klaidas Gimnazijos direktoriaus pavaduotojui
ugdymui leidus;

10.6. jveda j Dienyng informacijg Gimnazijos direktoriaus nurodymu;

10.7. jkelia pavaduojancCiy prieSmokyklinio ugdymo pedagogy, auklétojy
(ikimokyklinio ugdymo grupéje), mokytojy duomenis direktoriaus pavaduotojo ugdymui
nurodymu;

10.8. informuoja ir konsultuoja Gimnazijos bendruomenés narius Dienyno pildymo,
prisijungimo ir kt. klausimais.

11. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui, ugdyma organizuojanciy skyriy vedéjai
atlieka Sias funkcijas:

11.1. tikrina Dienyno pildyma, teikia pasitlymus dél jo pildymo, stebi ir uztikrina
ju ivykdyma;

11.2. analizuoja mokymosi ir lankomumo rezultatus, teikia analizes Gimnazijos
direktoriui signaliniams pusmeciams, pusmeciams ir mokslo metams pasibaigus;

11.3. stebi ir analizuoja, kaip Dienyne laikomasi Gimnazijoje priimty susitarimy dél
pazangos ir pasiekimy vertinimo;

11.4. uztikrina, kad Dienyne mokytojai nustatytu laiku baigty vesti praéjusio ménesio
duomenis;

11.5. pildo tvarkarasc¢iy pakeitimus;

11.6. i8vykus ar atvykus naujam ugdytiniui tvarko jo duomenis Dienyne;

11.7. tiria Dienyno naudojimo efektyvuma, sprendzia Dienyno naudojimo technines ir
organizacines problemas;

11.8. teikia pasitlymus programinés jrangos tiekéjui dél Dienyno funkcijy tobulinimo;

11.9. ugdomaja veikla vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutart] per mokslo
metus, patikrina jo tvarkyta ugdymo apskaitg ir perduoda jg tvarkyti kitam asmeniui;

12. Dalyko mokytojas pildydamas Dienyna, atlieka $ias funkcijas:

12.1. i§ Gimnazijos Dienyno administratoriaus gaves prisijungimo vardg ir slaptazodj,
prisijungia prie Dienyno;

12.2. asmeniniy duomeny (telefono, adreso) pateikti neprivalo, nurodo tik savo varda
ir pavardg, el.pasto adresa;

12.3. suformuoja Klases ir grupes, kuriose organizuoja pamokas, ugdomasias veiklas;

12.4. uzpildo mokomo dalyko tvarkarastj;

12.5. kiekvieng darbo dieng pamokos metu, nekontaktiniy valandy metu arba véliau,
jei tam yra objektyviy priezas¢iy (néra interneto, neveikia Dienynas ar pan.) suveda pamokuy,
duomenis: pazymius, lankomuma, mokiniy vélavimg, nurodo pamokos turinj, namy darby uzduotis;
nurodo pazymiy tipg i§ pateikto meniu saraso; pagal poreikj raSo komentarus;

12.6. ne véliau kaip prie$ savait¢ nurodo planuojamo kontrolinio darbo datg ir laika,
aptares ji su mokiniais (per dieng mokiniai gali raSyti ne daugiau kaip vieng kontrolinj darbg);

12.7. pazymi apie baigta pildyti ménesj iki kito ménesio 10 dienos arba Kitu
Gimnazijos vadovo nurodytu laiku;

12.8. Elektroniniame dienyne fiksavus trimestro, pusmecio, metinj ar kito ugdymo
laikotarpio vertinimo rezultata, jis patvirtinamas ,uZrakinant* jraSytus atitinkamo laikotarpio
jvertinimus per mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatuose nustatytg laika, bet neilgiau kaip
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per 10 darbo dieny nuo jo pabaigos. Jei ,,uzrakinus* elektroninj dienyng nustatoma klaida, ,,atrakinimo*
faktas fiksuojamas suraSant laisvos formos akta.

12.9. Gimnazijoje sutartu laiku iSveda pusmecio, metinius jvertinimus;

12.10. jveda saugaus elgesio ar kt. instruktazo turinj, iSspausdina instruktazo lapa,
kuriame mokytojas ir mokiniai pasiraso; pasirasyta lapa pateikia pavaduotojui ugdymui arba
ugdyma organizuojancio skyriaus vedéjui (pagal darby pasiskirstymg), kurie pasiraSytus saugaus
elgesio instruktazus jsega j klasiy bylas;

12.11. pazymi spec. poreikiy mokiniams programos tipg (pritaikyta - P,
individualizuota — 1);

12.12. nurodo mokinius, kuriems skirtas savarankiskas mokymas;

12.13. pamokoms nevykstant dél Sal¢io, epidemijos ir kt. skiltyje ,,Pamokos tema“
jraso ,,Pamoka nevyko dél...*;

12.14. integruoty ] kitus dalykus dalyky mokymo apskaita dubliuojama abiejuose ar
keliuose dalykuose;

12.15. mokinio, kuris mokesi kitoje mokykloje, per mokslo metus gauti jvertinimai
Dienyne suvedami j tam skirta vieta ir jskaitomi apibendrinant trimestro, pusmecio mokinio
mokymosi pasiekimus.

13. Klasei (grupei) vadovaujantis mokytojas, pildydamas Dienyng, atlicka $ias
pagrindines funkcijas:

13.1. stebi ir analizuoja klasés mokiniy pazanguma, lankomuma;

13.2. laiku jveda mokiniy pamoky praleidimo pateisinimo dokumenty duomenis
(praleistas pamokas gali pateisinti ligos pazyma, tévy (globéjy, ripintojy) rastelis, direktoriaus
1sakymas);

13.3. ne véliau kaip prie§ savaite jveda informacijg apie busimus tévy (globéjy,
ripintojy) susirinkimus, nurodo jy vieta, laikg ir temas;

13.4. gali jvesti informacijg apie klasés mokiniy gimtadienius, nurodant ménesj ir
dieng, jei mokiniai/tévai tam nepriestarauja;

13.5. mokslo mety pabaigoje Gimnazijos vadovy nurodytu laiku jveda direktoriaus
jsakymo dél kélimo j aukStesng klase ar i$silavinimo paZzyméjimo iSdavimo datg ir numerfj;

13.6. atspausdina ir pavaduotojui ugdymui arba ugdyma organizuojancio skyriaus
vedéjui (pagal darby pasiskirstymg) pateikia vadovaujamos klasés (grupés) mokiniy pusmecio,
signalinio pusmecio, meting mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting bei lankomumo
ataskaitas;

13.7. Gimnazijos sutarimu savo vadovaujamos klasés (grupés) mokiniams pateikia
meénesio, pusmecio, signaling, meting Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting; pirmaja
ménesio savait¢ iS§spausdina praéjusio ménesio mokiniy lankomumo ir pazangumo suvestines ir
perduoda jas mokiniy tévams (globéjams, ripintojams), nesinaudojantiems Dienynu;

13.8. esant poreikiui, tikslina mokiniy asmens duomenis, juos gaunant automatiniu
biidu i§ Mokiniy registro, skiria slaptazodzius, tikslina tévy (globéjy, rapintojy) duomenis,
sistemoje koordinuoja rysius tarp tévy (globéjy, rapintojy) ir vaiky, uztikrina, kad bent vienas i§
mokinio tévy (globéjy, riipintojy) turéty galimybe prisijungti prie Dienyno;

13.9. jveda informacijg apie darbg su klase.

14. PrieSmokyklinio ugdymo pedagogas, auklétojas (ikimokyklinio ugdymo grupéje)
pildydamas Dienyna, atlieka Sias pagrindines funkcijas:

14.1. i§ Gimnazijos Dienyno administratoriaus gaves prisijungimo vardg ir slaptazod;,
prisijungia prie Dienyno;

14.2. asmeniniy duomeny (telefono, adreso) pateikti neprivalo, nurodo tik savo varda
ir pavardg, el. pasto adresa;

14.3. suformuoja klases ir grupes, kuriose organizuoja ugdomasias veiklas;

14.4. suteikia Dienyno vartotojams — ugdytiniy tévams (glob¢jams, riipintojams) —
pirminio prisijungimo duomenis (vardus ir slaptazodzius) ar naujus duomenis juos pametusiems
vartotojams;
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14.5. pildo kasdieninio vaiky lankymo apskaitas, informacija apie vaiko pazanga,
pasiekimus, raso komentarus;

14.6. ugdomajai veiklai nevykstant dél sal¢io, epidemijos ir kt. skiltyje ,,Ugdomosios
veiklos tema“ jraso ,,Ugdomoji veikla nevyko dél...*;

14.7. kiekvieng savaités penktadienj uzpildo kitos savaités ugdomosios veiklos plana;

14.8. jveda ugdytiniy praleisty dieny pateisinimo dokumenty duomenis; kiekvieno
ménesio paskuting darbo dieng baigia pildyti vaiky lankomumo apskaitos Ziniara$tj ir pateikia
ugdyma organizuojancio skyriaus vedéjui;

14.9. atspausdina ir ugdyma organizuojancéio skyriaus vedéjui pateikia ,,Ugdytiniy
pasiekimy apraSus®;

14.10. ne véliau kaip prie§ savaite jveda informacijg apie biisimus tévy (globéjy,
rupintojy) susirinkimus, nurodo jy vieta, laikg ir temas;

14.11. esant poreikiui tikrina ir tikslina duomenis, pastebétas klaidas iStaiso tik
Gimnazijos Dienyno administratoriui leidus.

15. Socialinis pedagogas:

15.1. stebi ir analizuoja mokiniy lankomuma,  rizikos grupe jtraukty mokiniy gautas
pastabas;

15.2. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globg¢jais, riipintojais),
mokytojais, klasei (grupei) vadovaujanciais mokytojais, prieSmokyklinio ugdymo pedagogais,
auklétojais (ikimokyklinio ugdymo grupéje), pagalbos mokiniui specialistais, Gimnazijos
administracija;

15.3. aiSkinasi pamoky nelankymo priezastis, teikia informacija apie lankomumag
atsakingiems asmenims, Gimnazijos vadovams.

16. Visuomenés sveikatos priezitiros specialistas iki kiekvieny mety spalio 1 d. suveda
ir atnaujina duomenis apie mokiniy sveikata, suraso fizinio ugdymo grupes; esant reikalui,
informuoja klaséms (grupéms) vadovaujancius mokytojus apie mokiniy sveikatos sutrikimus.

11 SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS I SKAITMENINE LAIKMENA IR
SAUGOJIMAS

17. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus tvarkoma Dienyne.

18. Ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjii¢io ménesio
darbo dienos, pavaduotojas ugdymui:

18.1. i§ Dienyno iSspausdina skyrius ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestiné®, paraSu patvirtina duomeny teisinguma ir tikrumg; formuojamos bylos, tvarkomos
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m.
liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 , Dél Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo*
nustatyta tvarka;

18.2. Dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai“, sudaryto elektroninio
dienyno duomeny pagrindu, lapai spausdinami kiekvieng karta po atlikto instruktazo. Mokiniai pasiraSo
instruktazy lapuose. ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy* lapai mokyklos nustatyta tvarka tvarkomi ir
saugomi atskirai.

19. Dienyno administratorius visus Dienyne esan¢ius duomenis perkelia j skaitmenine
laikmeng, kuri saugojama gimnazijos archyve.

20. Dienyne nustacius klaidg — klaidingg zodj, tekstg ar jvertinima, klaidg padargs
asmuo kartu su pavaduotoju ugdymui ir Dienyno administratoriumi istaiso klaida.

21. Nustacius klaidg Dienyno atspausdintame skyriuje ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestiné* padarytos klaidos ranka netaisomos, jos pataisomos kartu su klaida padariusiu
asmeniu ir i§spausdinamos i$ naujo.
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22. Dienynas turi integracija su Mokiniy registru.

23. Mokyklos direktorius gali kreiptis j Svietimo informaciniy technologijy centra su
praSymu jjungti automatinj duomeny teikima (gavimg), kad Dienyno tvarkytojai turéty galimybe
automatiniu buidu sutikrinti mokiniy ir / ar mokytojy duomenis su Mokiniy ir Pedagogy registruose
esanciais duomenimis, jkelti trimestry, pusmeciy, metinius jvertinimus i§ Dienyno j Mokiniy
registra.

24. Siy Nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, i$spausdintas ir perkeltas j skaitmenines
laikmenas dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy
rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy
departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjacio 29
d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83, bei Gimnazijos dokumentacijos plane nustatyta laika.

IV SKYRIUS
DIENYNO TVARKYTOJU ATSAKOMYBE

25. Gimnazijos direktorius uztikrina Dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos
sauguma, tikrumg ir patikimuma, jo iSspausdinimg, perkélimag j skaitmenines laikmenas, saugojima
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

26. Direktoriaus pavaduotojai ugdymui teisés akty nustatyta tvarka atsako uZz perkelty j
skaitmening laikmeng duomeny teisinguma, tikruma ir autentiSkuma.

27. Uz atspausdinty dienyny archyvavimg atsako Gimnazijos sekretore.

28. Mokiniy ugdomaja veiklg vykdantys asmenys (dalyko mokytojas, klasei (grupei)
vadovaujantis mokytojas ir kt.) atsako uz savalaikj duomeny jvedimag j Dienyng ir jy teisinguma.
apskaitg Dienyne, vadovaujasi Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu ir
kitais teisés aktais.

30. Asmenys, tvarkantys, administruojantys ir prizitirintys dienyna, pazeide §j aprasa,
baudZiami teisés akty nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

31. Nuostatai gali biiti papildomi ir kei¢iami Gimnazijos direktoriaus jsakymu.

32. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi Gimnazijos darbuotojai, tvarkantys ir

33. Nuostatuose nepaminéti ir nenumatyti atvejai nagriné¢jami vadovaujantis Dienyny
sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro 2017 m. geguzés 17 d. jsakymo Nr. V- 375 redakcija).

SUDERINTA

Gimnazijos tarybos
2017-06-12 posédzio
protokoliniu nutarimu Nr. V2-4



