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JUODSILIY ,,SILO“ GIMNAZIJOS
ASMENS DUOMENU TVAREYMG TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

Siy asmens duomeny tvarkymo aisykliy (tolia: — Taisyklés) tikslas — reglamentuoti asmens
duomeny tvarkyma Juodsiliy ,,Silo“ gimnazijoje (toliau — Gimnazija) uZtikricant 2016 m.
balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamenzo (ES) 2016/679 dél fiziniy
asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judzjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (toliau -
Reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo ir kity
teisés akty, nustatan¢iy asmens duomeny tvarkvma ir apsauga, laikymasi ir jgyvendinimag.

Siose Taisyklése vartojamos savokos turi tokia padia reikime kaip ir Reglamente bei
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsalgos jstatyme vartojamos sgvokos.

UZ tinkama §iy Taisykliy ir asmens duomeny apsauges priemoniy jgyvendinimg atsakingas
Gimnazijos direktorius, kuris turi teise jsakymu paskirti asmenj, atsakinga uZ asmens
duomeny apsaugg.

Asmenys, neteisétai tvark¢ asmens duomenis, sukliude asmeniui susipaZinti su savo
duomenimis ar informacija apie tokius duomenis, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

II. ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

Gimnazijoje asmens duomenys tvarkomi laikantis resikalavimy, numatyty Reglamente ir
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme ir §iose Taisyklése
numatytos tvarkos, tiek, kiek ji neprieftarauja peminsziems ir kitiems teisés aktams.

1. Gimnazijos darbuotojai, kurie tvarko zsmens duomenis, privalo saugoti asmens
duomeny paslapt}, jei Sie asmens duomenys neskirti skelbti viesai. Si parsiga galioja
taip pat ir pasibaigus darbo santykiams.

Gimnazija uztikrina, kad asmens duomenys by tvarkomi laikantis $iy principu:

7.1. asmens duomenys yra renkami apibréZtais ir teisétais tikslais, kurie nusmatomi pried
pradedant rinkti asmens duomenis, o véliau tvarkomi su Siais tikslais suderintais
bidais;

7.2. asmens duomenys tvarkomi tiksliai, saZimingal ir nepaZeidZiant te.sés aktuose

© jtvirtinty reikalavimy;

7.3. asmens duomenys yra tiksliis ir, jei reikia dél asmens duomeny tvarkyme, yra nuolat
atnaujinami. Netiksliis ar nei§samiis duomenys yra istaisomi, papildomi, sunaikinami
arba sustabdomas jy tvarkymas;

7.4. asmens duomenys yra tapatiis, tinkami ir t’k tokios apimties, kuri biitina jiems rinkti ir
toliau tvarkyti;

7.5. asmens duomenys yra saugomi tokia forma kad duomeny subjekty tapatybe biity
galima nustatyti ne ilgiau, negu to reikia t'ems tikslams, dél kuriy $ie duomenys buvo
surinkti ir tvarkomi;
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7.6. asmens duomenys tvarkomi atsiZvelgiant ; Reglamesnte, Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatyme ir kitucse atitinkamg veikly reglamentaojandiuose
teisés aktuose nustatytus asmens duomeny varkvmo reikalavimus.

Gimnazija tvarko asmens duomenis §iais tikslais: darbo sutar&iy su darbuotojais sudarymo;
vidaus administravimo; sutartiniy santykiy so klientais administravimo be: vykdymo
siekiant tinkamai jvykdyti sutartinius jsipareigcjimus; Pedagogy ir Mokiriy registro
duomeny baziy naudojimo; rySiy su tiekéjais, pa-tneriais teikiant pastaugas bei
bendradarbiaujant, palaikymo; pretendenty j darbuctojus ir paslaugy tiekéjus atrankos;
gimnazijos turto saugumo uztikrinimo; siekiaa: apginti teisétus gimnazijos arpa trecinjy
asmeny interesus, pavyzdzini, dé! teisiniy pretenzijy reiskimo ir sprendZiant teisizius gindus,
siekiant gimnazijos IT infrastruktiros saugumc uizikrinimo, siekiant apsisaugoti nuo
nusikalstamy veiky.

Asmens duomenys saugomi ne ilgiau, nej to reikalauje duomeny tvarkymo tiksled, duomery
subjektai ir/ar teisés aktai.

HIL DARBUOTOJU ASMENS DUOMENU RINKIMAS IR TVARKYMAS

Gimnazija, tvarkydama darbuotejy asmens duomenis, atl'eka darbuotojy asmens duomeny
tvarkyma tik ta apimtimi, kuri yra reikalinga Siose Taisyklése apibréztiems tikslams pasiekti.

Darbuotojy asmens duomenis Gimnazija tvarko Siais tikslais:

Duomeny tvarkymo tikslas

Duomeny kategorijos

Darbo sutariy sudarymas, vykdymas ir
apskaita

Vardas ir pzvardé, gyvenamosios vieios adresas, |
gimimc daza, asmens kodas, banke sgskaitos
numeris (Sarbuotojui sutikus), | kurig yra
vedamas darbo uZmokestis, socialinic draudimo
numeris, atvaizdas (fotonuotrauka), asmens
tapatvoés ir i$silavinimo dokumenty kopijos.
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Personalo vidaus administravimas

Darbo santykiy su darbuotoju istorije, jskaitant
duomenis apie asmens darbo ir poilsio laika bei
kitus  nedarbingumus,  priskaiiuotas  ir
i§skaitytas, iSmokétas sumas, duomenis apie
i¥skaitas i§ darbo uZmokesdio tretiyy asmeny
praSymu ir (ar) nurodymu, darbo pareigy
paZeidimy tyrimo medZiaga, kita apskaitos ir (ar)
darbc  byloje apie darbuotoja  sukaupta
darbuctoja charakterizuojanti informacija.

Gimnazijos kaip darbdavio pareigy, nustatyty
teises aktuose, tinkamas vykdymas, prievoliy
ir darbuotojo teisiy darbo ir socialings
apsaugos srityje uZtikrinimas

Duomenys detalizuoti $iame skyriuje Zemiau.

Tinkama komunikacija su darbuotojais ne
darbo metu

Gyvenamosios vietos adresai, asmeniniai
telefono numeriai, asmeniniai elektroninio pasto
adresai,
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Tinkamy darbo salygy uZtikrinimas

Gimnazija tvarko informacija, susijusiz su
darbuotojo sveikatos bikle, kuri tieswogiai daro
ltakg darbuotojo darbo furkcijoms ir galimybei
Jjas vykeyti eisés akty nustatyta tvarka.

IT infrastruktiiros prieZitira

Vardas, pavarde, pareigos, prisijungimo vardas,
slaptaZodis.

Darbo saugos ir sveikatos reikalavimy
uztikrinimas

Instruktucjamc  asmens vardas, pavardg,
pareigos, paraSas ir instruktusjendio asmens
vardas, pavarde, pareigos, para¥as.

Gimnazijos kultiirinio klimato, bendravimo,
dalyvavimo gimnazijos renginiuose,
isitraukimo kurjant sveika socialing darbo
atmosfera ir aplinka, gimnazijos istorinio
archyvo kiirimas

Gimnazijos renginiy nuotrauxos, kurios
naudojamos tik jstaigos vidinei komunikacijai.

Turto, mokiniy ir darbuotojy apsaugos,
vagysdiy prevencija

vaizdo jraSrmas

Gimnazijos kaip darbdavio pareigy, nustatyny teisés aktuose, tinkamo vykdymo tikslu yra

tvarkomi;

12.1. vardas ir pavardé, darbuotojo asmens kedes, socialinio draudimo numeris, banko
saskaita, informacija apie deklaruoty gyvenamaia vietg — informacijos j buhalterinés
apskaitos programg suvedimui;

12.2. Seiminés padéties dokumentas, vaiky gimimo liudijimai — siekiant jvykdwti darbuotojo
prafyma pavardés keitimui; Lietuvos Respublikes darbo kodekso 138, 132, 133, 134
str. vykdymui uZtikrinti. Teismo sprendimas, ssant i§tuokai, prafomas susiZinoti,
kuriam vienam i§ tévy teismas skyre vaiko auginima (jei skyre), tam, kad Gimnazija
galéty tinkamai administruoti atostogy suteik’ma:

12.3. artimo 3eimos nario mirties liudijimas — vienkartinei pasalpai i§mokéti;

12.4. medicininés paZymos, jskaitant darbuotojo ar vaiko nejgaluma — atoszogy nustatymui
ir laisvy dieny vaiko prieZifirai suteikimui;

12.5. kiti dokumentai, kuriuos Gimnazija gali papradvti darbuotojo pristatvti, norint
tinkamai vykdyti jai kaip darbdaviui teisés aktuose numatytas pareigas.

Darbuotojy asmens duomenis turi teis¢ tvarkyti tik tie asmenys, kuriems -ie yra bitini
funkeijy vykdymui, ir tik tuomet, kai tai yrz kicina atitinkamiems tikslams pasiekti.
Gimnazijos direktorius jsakymu gali paskirti atsakingg asmenj, kuris atsakingas uz
darbuotoju asmens duomeny tvarkyma.

Potencialis Gimnazijos darbuotojai (kandidatai, asmenys ieskantys dabo) gimnazijai
pateikia Siuos asmens duomenis: CV, motyvacinis laiskas, vardas, pavardé, kontaktai.
Potencialts darbuotojai apie juy asmens duomeny tvarkymg, duomenu saugojimo terminus
informuojami pirmo kentakto metu ZodZiu ar elektroniniu pastu (jei petencialus darbuorojas
| gimnazija kreipiasi elekironiniu pastu). Kai potencialls darbuctojai kandidatuoja j
konkretig pozicija jy asmens duomenys tvarkomi sutarties sudarymo su duomeny subjektu
pagrindu kol vykdoma atranka. Pasibaigus atranka’, je: duomeny subjektas neatrenkamas ir
nepateikia sutikimo dél tolesnio duomeny saugojimo tokie duomenys i&trinami. Jei
potenciallis darbuotojai savo duomenis pateikia ne konkretiai skelbiamai pozicijai ar
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pasibaigus atrankai sutinka, kad jy duomenys biitu toljau tvarkomi gimnazijoje, tokiy
duomeny subjekty asmens duomenys tvarkomi duomeny subjekto sutikimo pagrndu.

Potencialiy Gimnazijos darbuozojy asmens duomenys, pasibaigus gimnazijoje vykdytai
atrankai } konkredia pozicijg, sunaikinami, jei darbo sutartis su jais nesudaroma. Tadiau jei
darbo sutartis su potencialiu darbuotoju nesndaroma ar asmuo pateiké save duomenis
nenurodydamas j kokig pozicija jis kandidatuoja ir ducmeny subjektas sutinka déi jo pateikty
duomeny tvarkymo ir saugojimo bisimoms Gimnazijos darbuotojy atrankoms tikslu,
kandidato pateikti duomenys tvarkomi 1 (vienerius) metus nuo duomeny gavime.

Darbuotojo asmens duomenys teisés aktuose nustatytt. apskaitos, mokesgiy administravimo,
ity teisés aktuose nustatyty pareigy vykdymo tikslais gali biiti tiek renkami i§, tiek teikiami
Valstybinei mokeséiy inspekcijai, Sodrai, Valstybinei darbo inspekcijai, Valstybmei ligoniy
Kasai.

Tiek i§ darbuotojo gautus, tiek Gimnazijos surinkfus darbuotojo asmens duomenis
‘darbuotojo istorija, charakteristika) Gimnazijz gal: perduoti kompetentingoms valstybés
institucijoms, jei tai susije su jy atliekamu tyrimu, patikrinimu ar tam tikra vykdoma
funkeija, o teisés aktai numato Gimnazijos pareiga jiems -okia informacija pateikti.

Darbuotojo asmens duomenys gali biiti prieinami asmenims, kurie teikia apskaitos, andito,
teisines, IT, apsaugos sistemy prieZiiiros ir kitas paslaugas Gimnazijai, kitiems zagal sutartj
su Gimnazija veikiantiems duomeny tvarkytocjams konkredioms paslangoms atlikti.
Darbuotojo asmens duomenys: pareigos, vardes, pavardé, elektroninio paito adresas,
telefono numeris gali biiti perduodami kitiems sunje<tams, jei tai bitina darbuotojo
pareigoms Gimnazijoje vykdyt. Kitiems subjexktams duomenys gali bfiti perducti tik
darbuotojo sutikimu.

IV. DUOMENU VALDYTOJO PAREIGOS

Gimnazija privalo sudaryti saglygas duomeny subjektu: jgyvendinti §ig Taisvkliy V skyriaus
32 punkte numatytas teises.

Asmens duomenys Gimnazijos gaunami tik teisés zkmy nustatyta tvarka, juos gaumant tiek
tiesiogiai i§ duomeny subjekty, iek i3 tretiyjy 3aliy duomeny valdytojy.

Informacija apie ducmeny sukjekto asmens duomeny tvarkyma turi buti jam suteikta
duomenis renkant arba, kai asnzens duomenys gaunami ne i§ duomeny subjekio, o # kito
Saltinio, per pagrista laikotarpj, priklausomai neo konkretaus atvejo aplinkybiy. Kai asmens
duomenis galima teisétai atskleisti kitam ducmeny gavéjui, duomeny subjektas apie tai
turety buti informuojamas pirmo asmens duomenu atskleidimo jy gavéjui metu. Jeign
Gimnazija ketina tvarkyti duomenis kitu tikslu nei tikslas, kuriuo jie buvo renkami, pries
toliau tvarkydama duomenis, Gimnazija turi pateikti cquomeny subjektui informacija apie ta
kitg tikslg ir kita biiting informacija. Tais atvejais, kai asmens ducmeny kilmé duomeny
subjektui negali buti nurodyta éél to, kad buvo naudoti jvairiis Saltiniai, turéty biiti pateikta
bendro pobiidZio informacija.

Gimnazija uZtikrina, kad visa reikalinga informacija duomeny subjektui biitu pateikiama
aifkiai ir suprantamai, laikantis teisés akty reikalavimy. Pagal sa¥iningo ir skaidraus
duomeny tvarkymo principus duomeny subiektui pranefama apie vykdomsg duomeny
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12.

13.

14.

tvarkymo operacija ir jos tikslus. Gimnazija turi pateikti duomenu subjekfu’ vise papildoma
informacija, kuri biitina tam, kad bty utikrintas sa%in‘ngas ir skaidrus duomeny rvarkymas,
atsizvelgiant | konkreias asmens duomeny tvarkymo aplinkybes ir kontekstg.

Gimnazija turi uZtikrinti duomeny subjektui teise susipaZinti su apie ji Cimnazijoje
surinktais asmens duomenimis ir galimybg ta teise lengvai ir pagristais lziko tarpais
pasinaudoti, kad Zinoty apie duomeny tvarkyms ir galéty patikrinti jo teisézuma. Duomeny
subjektas turi turéti teisg Zinoti ir biiti informuotas visy pirma apie sai, kokiais tiksiais asmens
duomenys tvarkomi, jei imanoma - kokiu laikotarpiu jie tvarkomi, kas yra duomeny gavéjai,
pagal kokig logika asmens duomenys tvarkomi automatidkai ir kokios galet: biiti tokio
asmens duomeny tvarkymo pasekmés.

Duomeny subjektas turi turéti teis¢ reikalauti istaisyti jo asmens duomenis ir teisg biiti
pamirstam, kai tokiy duomeny saugojimas pazeidzia teisés aktus, taikomus Gimnazijai,
Duomeny subjektas turi teisg reikalauti, kad jo asmens duomenys baty istrini ir toliau
nebetvarkomi, kai asmens duomeny Gimnazija: nsbersikia tiems tikslams, kurizis jie buvo
renkami ar kitaip tvarkomi, kai duomeny subjektas atiaukeé savo sutikima ar nesutinka, kad
jo asmens duomenys baty tvarkomi, arba kai jo asmens duomeny tvarkymes dél kity
pricZasCiy neatitinka teisés akty. Tatiau Gimnazijz -uri teisg toliau saugoti asmens duomenis,
Jei tai bitina siekiant jvykdyti teising prievole, arlikti uzduotj, vykdoma dél vieicjo intereso
erba archyvavimo tikslais arba siekiant pareiksti, vvkdyti arba apgnti teisinins reikalavimus,
susijusius su Gimnazi‘a. Sutikimo atSaukimas, kai duomeny subjekto asmens duomenys
buvo tvarkomi sutikimo pagrindu, galioja tik j ateitj ir tai netur: jtakos asmens duomeny
tvarkymui iki at¥aukimo.

Jei Gimnazija asmens duomenis gauna ne i§ duomenu subjekto, ji rivalo apie tai :nformuoti
duomeny subjekta prie§ pradedant tvarkyti asmens duomenis. Jei Gimnazija ketina teikti
duomenis tretiesiems asmenims, ji privalo apie tai informuoti duomeny sunjektz ne valiau
kaip iki to momento, kai duomenys teikiami pirma karta, iSskyrus atvejus, ka® istatymai ar
kiti teisés aktai apibréZia tokiy duomeny rinkimo ir teikimo tvarkg bei duomeny gavéjus.
Gimnazija neprivalo informuoti duomeny subjekty apie tai, kuriems jos i%oriniams paslaugy
tzikéjams (duomeny tvarkytojams) Gimnazija leidzia zvarkyti asmens duomenis, tadiau jei
Gimnazija gauna duomeny subjekty paklausima, ji privalo informuoti duomeny subjekts
apie savo duomeny tvarkytojus.

Teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka Gimnazija gali teikti jos tvarkomus asmens
duomenis tretiesiems asmenims, kuriems asmens duomenis teikti Gimnazijg jpareigoja

Istatymai ar kiti teisés aktai, pagal Gimnazijos ir dusmeny gavéjo sudaryts asmens duomeny
teikimo sutartj.

V. DUOMENU SUBJEKTO TEISES

15. Duomeny subjektas turi teise:

15.1. Zinoti (biti informuotas) apie savo asmens duomeny tvarkyma;

15.2. susipaZinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi;

15.3. reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo asmens duomenis arba sustabdyti asmens duomeny
tvarkymo veiksmus, i8skyrus saugojima, kai duomenys tvarkomi nesilaikant teisés
aktuose jtvirtinty reikalavimy ir #iy Taisvkliy;

15.4. nesutikti, kad bty tvarkomi jo asmens ducmenys.
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17.

18.

19.

20,

21.

22,

23.

Naudoti elektroniniy rySiy paslaugas, jskaitant elektroninio pafto prane$imu siuntima,
galima tik gavus i3ankstinj duomeny subjekto surixima.

Jel Gimnazija, gauna i§ duomeny subjekty elektroninic pasto kontaktinius duomenis,
Gimnazija gali naudoti 3iuos kontaktinius duomenis naujienlaitkiams, je; duomeny
subjektams yra suteikiama ai3ki, nemokama ir lengvai jgyvendinama galimybé nesurikti arba
atsisakyti tokio kontaktiniy duomeny naudojime nurodytais tikslais, kai §ie duomenys yra
renkami ir, jei duomeny subjektas i§ prad?iy nepriestaravo dél tokio duomeny naudojimo,
siunéiant kiekvieng Zinute.

Duomeny subjektas, Gimnazijai pateikgs asmens tapatybg patvirtinantj dokumenta arba
teisés akty nustatyta tvarka ar elektroniniy rviiy priemonémis, kurios leid%a tinkamai
identifikuoti asmeni, patvirtings savo asmens tapatyoe, turi teis¢ susipaZinti su Gimnazijos
tvarkomais jo duomenimis bei gauti informacija, i§ kokiy %altiniy ir kokie jo asmens
duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems duomeny gavejams teikizmi ir buvo
teikti per paskutinius vienerius metus.

Igyvendindamas iy Taisykliy numatytas teises, duomeny subjektas geli kreiptis |
Gimnazijg, o pastaroji kaip duomeny valdytojas, gavasi duomery subjekto pratyma,
nedelsdama, ta¢iau bet kuriuo atveju ne véliau kaip per vieng ménesj nuo pratymc gavimo,
pateikia duomeny subjektui informacija apie veiksmus, kuriy imtasi gavus prasyma pagal
Reglamento 15-22 straipsnius, Tas laikotarpis prreikus gali biiti pratestas dar dviem
menesiams, atsizvelgiant | praSymy sudétinguma ir skaigiy. Gimnazijs per viena ménesj nuo
pra§ymo gavimo informuoja dmomeny subjekra apie tokj pratesimg, kartw pateikdamas
vélavimo prieZastis. Kai duomemy subjektas pra§yma pateikia elektronings formos
priemonémis, informacija jam taip pat pateik:ama, jei jmanoma, elektronirémis
priemonémis, iSskyrus atvejus, kai duomeny subjektas paprado ja pateikti kitaip. Duomeny
subjektui teikiama informacija ir visi prane§imai bei visi veiksmai pagal Reglamento 15-22
ir 34 straipsnius yra nemokami. Xai duomeny subjekto pradymai yra akivaizdziai nepagrjsti
arba neproporcingi, visy pirma dzl jy pasikartojancio turinio, Gimnazija gali atsisakyti imtis
veiksmy pagal pra§yma. Informecija teikiama listeviy kalba.

Jeigu duomeny subjektas, susipazings su savo duomenimis, nustato, kad jo duzmenys yra
neteisingi, neiSsamus ar netikslEs, jis gali kreipt's | Gimnazija, o § nedelsdamz duorienis
patikrina ir duomeny subjekto prafymu i§taiso neteisingus, nei§samius, netikslius duomenis
ir {arba) sustabdo tokiy duomeny tvarkymo veiksmus, i$skyrus jy saugoj ima.

“eigu duomeny subjektas, susipaZines su savo duomenimis, nustato, kad jie yra tvarkomi
neteisétal, nesaZiningai, ir kreipiasi j Gimnazija, §: nedelsdama patikrina duomeny tvarkymo
teisttuma, sgZiningumsg ir duomeny subjekto raSytiniu pra§ymu sunaikina neteisérai ir
nesgZiningai sukauptus duomenis ar sustabdo tckiy duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus
saugojima.

Gimnazija nedelsdama prane¥a duomeny subjektui apie jo pra¥ymu atlikte ar neazliktg
duomeny idtaisyma, sunaikinima ar duomeny tvarkymo veiksmy sustabdyma.

Duomeny subjektas, norédamas jgyvendinti 3iame Taisykliy skyriuje numatvtas teises,
pateikia radytinj pra§ymg, kuriame turi nurodvti savo pageidavima, vards, pavarde,
gyvenamaja vietg ir duomenis rydiui palaikyti. Jeigu dél duomeny subjekto teisiy
igyvendinimo kreipiasi duomeny subjekto atstovas. jis savo pra§yme turi rurodyti savo
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25.

26.

27.

28.

29.

30.

31

32.

vardg, pavardg, gyvenamajg viets, taip pat atstovaujamo asmens varda, pavarde, gyvenemajg
viety ir pridéti atstovavimg patvirtinantj dokumen-a. Visi ra$tu, jskaitant elektronine forma,
Gimnazijai pateikti praSymai turi biiti pasiraivti duomeny subjekto arba jo atstovo.
Duomeny subjekto ragytinis praSymas gali biiti pateikiamas asmeniskai, pastu ar 2lektreniniy
ry$iy priemonémis,

Informacija duomeny subjektui, atsizvelgiant : jo praSyma, gali biti pateikizma ZodZiu,
leidZiant susipaZinti su dokumentu, pateikiant pazvmsa, dokumento israda ar popierine
dokumento kopija, elektroning laikmena. Jei praSyme nenurodyta informacijos pateikimo
forma, Gimnazija ja pateikia tokia pat forma, kckia gautas pra§ymas.

Gimnazija, jgyvendindama duoreny subjekto teisg susipaZinti su savo vaizdc duomenimis,
privalo uZtikrinti tre¢iyjy asmeny teis j privaty gyvenima. Duomeny subjektui susipaZistant
su vaizdo jradu, jeigu vaizdo jraSe matomi kiti asmenys, kuriy tapatybé gali biti nustatyta,
ar kita informacija, kuri gali paZeisti treciyjy asmemy privatuma, tokie vaizdai turi biiti
retuSuoti ar kitais biidais panaikinta galimybé identifikuoti tre¢iuosius asmenis.

SustabdZius duomeny tvarkymo veiksmus, atitintkami duomenys saugomi tol, kol bus

iStaisyti ar sunaikinti (duomeny subjekto pra¥ymu arba pasibaigus duomeny saugojimo

terminui). Kiti tvarkymo veiksmai su tokiais dusmenirnis gali bati atliekami tik:

26.1. turint tikslg jrodyti aplinkybes, dél kuriy duomeny tvarkymo veiksmai buvo
sustabdyti;

26.2. jei duomeny subjektas duoda sutikimg toliet tvarkyti savo duomenis:

26.3. jei reikia apsaugoti tredinjy asmeny teises ar teisétus interesus.

Jeigu Gimnazijos darbuotojai abejoja duomeny subjekto pateikty duomeny teisingumu, jie
privalo sustabdyti tokiy duomeny tvarkymo veiksmus, duomenis patikrinti ir patikstinti.
Tokie duomenys gali biti naudojami tik jy teisingumui patikrinti.

Gimnazijos veiksmai ar neveikimas, susij¢ su Guomeny subjekto teisiy jgyvendinimu, gali
bati skundZiami Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

Vi. VAIZDO STEBEJIMAS

Turto, klienty ir darbuotojy apsaugos, nusikalstamy veiky prevencijos t’kslais Gimnazijoje
vykdomas vaizdo stebéjimas. Vaizdo stebéjimas vykdomas 1-8 klasiy ir I-IV gimneazijos
klasiy pastatuose.

Gimnazijoje, diegiant ir naudojant vaizdo stebéjimo sistemas, turi biti vadovaujemasi
proporcingumo principu, t. y. jvertinant sickiamus teisetus tikslus, vaizdo stebé&jimo sistemos
turi buti naudojamos tik tada, kai kitos priemones néra pakankamos.

Vaizdo kameros montuojamos taip, kad vaizdo stebejimas baty vykdomas ne didesnéje
patalpy dalyje, negu tai yra biitina. | vaizdo kamery stebsjimo lauka negali patekti patalpos
ar teritorija, kurioje duomeny subjektas tikisi absoliugios duomeny apsaugos, pavyzdziui,
persirengimo, poilsio, duso, tualeto kambariai.

Apie vykdomg vaizdo steb&’ima Gimnazijcje paskelbiama Gimnazijos patalpose.
Informacija paskelbiama rastu arba vaizdiniu Z%ymenin, duomeny subjektams gerai
matomoje vietoje, iki duomeny subjektams patenkant j stebima pastaty ir (ar) ter:torija.

£
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Siekiant uZtikrinti vaizdo duomeny ir pragjimo kontrelés duomeny sauguma, Gimnazijoje
lgyvendinamos Taisykliy VI skyriuje jtvirtintos asmens duomeny sauguma uznikrinandios
priemonés.

Vaizdo steb&jimo metu surinkti asmens duomenys saugomi 1 ménesj nuo jy wZfiksavimo
momento, po to automatiniu bidn sunaikinami, :8skyrus atvejus, kai esama pagrindo manyti,
kad yra wZfiksuotas darbo drausmés paZeidimas, daroma nusikalstama veika ar kiti neteiséti
veiksmai (iki atitinkamo tyrimo ir (ar) bylos nagrinéjirio pabaigos).

Vaizdo stebgjimui vykdyti Gimnazija turi teise pasitelkti vaizdo stebéjimo paslaugas
teikiancius duomeny tvarkytojus.

VIL ASMENS DUOMENU SAUGUMA UZTIKRINANCIOS PRIEMONKS

Gimnazija privalo jgyvendinti tinkamas organizacines ir technines priemones, skirtas
apsaugoti asmens duomenims nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo,
atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

Pasikeitus duomeny subjekty asmens duomenims ir duomeny subjekzams ap.e tai rastu
informavus Gimnazija, duomeays turi biiti amaujinami, istrinant neaktualius asmens
duomenis ir jrasant ak:ualius duomenis.

Naikinant dokumentus, kuriy saugojimo terminas yra pasibaiges, Gimrazijos dokumentai,
kuriuose nurodomi asmens duomenys, ir jy kopijos turi biti sunaikinti taip, kad %y
dokumenty neblity galima atkurti ir atpaZinti jy turinio.

Duomeny subjekty pateikti dckumentai ir ju kopijos, kuriose yrz asmens duomeny,
saugomos rakinamose spintose arba patalpose. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny,
neturi buti laikomi visiems prieinamoje matomaje vietoje, kur neturintys teises asmenys
neklivdomai galéty su jais susipaZinti.

Asmens duomeny rinkmenos, saugomos darbuctojy kompiuteriuose, turi biiti apsaugotos
slaptazodZiu arba naudojant $ifravimo biidg. Darbuotcjai yra asmeniska. atsakingi v
duomeny apsauga jy naudojamudse asmeniniuose jrenginiuose.

Prieigos prie Gimnazijos kompiuteriy ir prieigos prie vaizdo jrangos swaptaZod¥iai
suteikiami, kei¢iami ir saugomi uZtikrinant ju konfidencialums, nenaudojant asmeninio
pobiidZio informacijos, keiiami susidarius tam tikroms aplinkybéms (pasikeitus
darbuotojui, i8kilus jsilauZimo grésmei, kilus jtarimui, kad slapta¥odis tapo Zinomas
tretiesiems asmenims, ir pan.} ir naudotojo pirmcjo prisijungime metn. Gimnazijos
darbuotojas prieigos prie asmens duomeny slaptaZod#iais turi naudotis asmenigkai ir
neatskleisti jy tretiesiems asmenims.

Gimnazijos kompiuteriné jranga turi biiti apsaugota nuo kenksmingos programmeés jrangos
(antivirusiniy programy jdiegimas, atnaujinimas ir pan.). U2 kempiuteriy prieZitra
atsakingas darbuotojas ar iSoriris paslaugy teikéjas privalo uztikrinti, kad biry daromos
kompiuterinése darbo vietose tvarkomy asmens ducmeny rinkmeny atsargings kopijos.
Praradus ar sugadinus asmens duomenis, atsakmngas dartuotojas turi jas atstaty=i ne véliau
kaip per 4 val.
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Atsitikus duomeny saugumo paZeidimui, darpuotojas ar iSorinis paslaugy teikéjas turi
nedelsiant informuoti Gimnazijos vadova ir jos Duomeny apsaugos pareigiing. Vadovas arba
jo paskirtas atsakingas asmuo imasi visy reikianty priemoniy, kad bty paalintos paZeidimo
pasekmeés bei atstatyti asmens duomenys. Apie jvykusj duomeny saugumo pazeidima per 72
val. informuojama Valstybiné duomeny apsaugos inspekeija bei duomeny subjekrai, kuriy
teisés ir laisvés buvo paZeistos, teisés akty nustztvta tvarka.

Gimnazijos darbuotojai ar iSoriniai paslaugy teikéjai (duomeny tvarkytojai), paskirti tvarkyti
asmens duomenis, turi laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyvje bet kokig su
asmens duomenimis susijusig informacija, su kur:a jie susipaZino vykdydar:i savo pareigas,
nebent tokia informacija biity vie$a pagal galioiandiy ;statymy ar kity teisés akty nuostatas.
Pareiga saugoti asmens duomery paslapti galioja taip pat ir peré&jus dirbti j kitas pareigas,
pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams.

Naujai priimtas darbuotojus pasira$ytinai supaZindinamas su Taisyklémis ir privalo
uztikrinti §iy Taisykliy jgyvendinima.

Gimnazijos darbuotojai ir iSorinis paslaugy teikejas turi imtis priemoniy, kad biify uZkirstas
kelias atsitiktiniam ar neteisétarn asmens duomemny sumaikinimui, pakeitimui, atskleidimui,
taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui, saugodami dokumentis bei duomeny
rinkmenas tinkamai, saugiai bei vengiant nereikalingy kopijy darymo. Je: darbuotojas ar
iSorinis paslaugy teikéjas abejoja jdiegty saugumo priemoniy patikimumu, jis turi kreiptis j
tiesioginj savo vadova, kad bfity jvertintos turimos saugumo priemonés ir, jei reikia,
inicijuotas papildomy priemoniy isigijimas ir jCiegimas.

Gimnazijoje nustatomos tokios asmens duomeny sauguma uZtikrinandios prismonés:

47.1. patalpos yra apsaugotos nuo neteiséto jsibrovimo j jas, asmens duomenys apsaugoti
nuo nety&inio sunaikinimeo ar praradimo;

47.2. neleidZiama jgaliojimy neturintiems asmenims patekti j patalpas, kuriose tvarkomi
arba naudojami asmens duomenys. Jeigu } paralpas gali patekti kiti asmenys, yra
uZztikrinama, kad 3ie asmenys neturéty galimybés susipaZinti su saugomais asmens
duomenimis ar kita susijusia informacijas bei $ia informacijg ar duomenis kopijuoti;

47.3. susipaZinti su asmens duomenimis leidZiama tik ribotam asmeny skaitiui. Jgaliojimy
neturintiems asmenims naudotis asmens duomeny tvarkymo sistemomis vyra
draudZiama. Prieigos teises ir jgaliojimus tvarkyti duomenis Gimnaziios darbuotojams
suteikia, naikina ir kei¢ia Gimnazijos direktorius arba kitas jo igaliotas asmuo.

47.4. vztikrinama, kad duomeny tvarkymo sistema naudojantys jgalioti asmenys galéty
susipaZinti tik su tais duomenimis, su kuriais dirbti jie yra jgalioti, taip pat, kad asmens
duomeny nebaty galima be leidimo skaityti, kopijuoti, keisti ar pagaiint! tvarkymo,
naudojimo ar jra¥ymo metu;

47.5. paliekant darbo vieta, kom:piuteriai yra i§jungiami, informacija su asmens duomenimis
laikoma tretiesiems asmenims neprieinamoje vietoje;

47.6. uZtikrinama, kad atskleidZiant asmens duamenis elektroniniu biidu ar juos
transportuojant ar laikant duomeny laikmenoje, jy nebiity galima skaityti, kopijuoti,
keisti ar pasalinti be leidimo;

47.7. jokia informacija néra atskleidZiama telefonu kitam asmeniui, pries tai nepatikrinus jo
tapatybés (pvz., perskambinant | i§ anksto kliento nurodyta telefono numerj, tapatybei
nustatyti naudojantis Xliento prane$tu slaptaZodZiu tokiems atvejars ir pan. ) ir jo
feisétumo;

47.8. tvarkant asmens duomenis dirbama tik su sertifikuota technine ir programine jranga;
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47.9. jdiegtos antivirusinés programos, periodiskai tikrinandios virusy atsiradimg ir jos
periodiskai atnaujinamos;

47.10. vartotojui registruojantis sistemoje nurodomas vartotojo vardas ir siaptazodis;

47,11, visos laikmenos laikomos saugiai uZrakintos. kai jos yra nenaudojamos. Kiekviena
laikmena (atspausdinta medZziaga, kompaktinizi diskai, atminties laikmenos ir pan.),
kuri néra naudojama, turi biiti visiskai istrinta ir (ar) fiziskai sunaikinia ar perduota |
archyva;

47.12. be Gimnazijos direktcriaus radtisko leidimo negalima diegti jokios pregraminés
irangos;

47.13. visi duomeny apdorojimo sistemy ir kompiutsriy tinkly ;rengimo ir pakeitimo
darbai atliekami kompetentingy specialisty;

47.14. Gimnazijoje reguliarizi atlieckamas rizikos, susisijusios su duomeny tvarkymu
vertinimas. AtsiZvelgiant | rizikos vertinimo rezuitatus, jdiegiamos reikiamos
duomeny sangumo priemonés. Vertinimo ar audito rezuitatai jforminami, jei
Gimnazijoje nustatoma duomeny apsaugos triixumy. Duomeny saugumo paZeidimy
valdymg Gimnazijoje nuolatos atlieka uZ Sic Taisykliy jgrvendinime atsakingas
asmuo. Nustates konkretias duomeny apsaugos Gimnzazijoje rizikas ir (ar) faktinius
duomeny saugumo paZeidimus, jie nedelsiant informuoja atsakingus asmanis ir imasi
visy galimy techniniy ir organizaciniy priemoniy joms padalinti.

Gimnazijos jgalioty duomeny tvarkytojy ir jy atliekamy funkcijy saraSas pridedamas kaip 3
priedas.

VIIL REIKALAVIMAI ASMENIMS, TVARKANTIEMS ASMENS DUOMENIS IR

ASMENS DUOMENY TEIKIMAS

Prieiga prie asmens duomeny gali bti suteikta tik tiems darbuotojams, kurie atsakingi uz
asmens duomeny tvarkyma arba, kuriems tckie duomenys yra reikaling® jy funkcijoms
vykdyti.

Gimnazijos darbuotojas ar icrinis paslaugy teikéjas (duomeny tvarkytojas), tvackantis
duomeny subjekty asmens duomenis, kuriuos tvarko Gimnaz::a, privalo: laikytis pagrindiniy
asmens duomeny tvarkymo reikalavimy ir saugumo reikalavimy, jtvirtiniy Reglamente,
Lietuvos Respublikos asmens diuomeny teisinés apsa.igos jstatyme, $iose Taisyklése, kituose
teisés aktuose; laikytis konfdencialumo ir laikyti pasiaptyje bet kokig su asmens
duomenimis susijusig informacijg, su kuria jis susipeZine vykdydamas savo funkeijas,
nebent tokia informacija biity viea pagal teisés akty nuostatas. Pareige saugoti asmens
duomeny paslaptj galioja ir per3jus dirbti | kitas pare:gas ar pasibaigus darbo santykiams su
Gimnazija; laikytis §iose Taisyklése nustatyty organizaciniy ir techniniy asmens duomeny
saugumo priemoniy, kad bity nzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny
sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kckiam kitam neteisétam tvar<ymui,
saugoti dokumentus, duomeny rinkmenas bei duomeny bazése saugomus duomenis ir vengti
nereikalingy kopijy darymo; neatskleisti, neperdusti ir nesudaryt salyey bet kokiomis
priemonémis susipaZinti su asmens duomenimis né vienar: asmeniui, kuris néra jgaliotas
tvarkyti asmens duomenis; nedelsiant pranedri Gimnazijai apie bet kokia marting situacija,
kuri gali kelti grésme Gimnazijos tvarkomy asmens duomemy saugumui.

Asmens duomeny tvarkymo funkcijas vykdantys ir su Gimnazijos tvarkomais asmens
duomenimis galintys susipaZinti darbuotojai turi pasiraSy:i nustatytos formos
konfidencialumo pasizadéjima, kuris saugomas darbuotojo asmens dyloje.
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Gimnazijos darbuotojas ar iScrinis paslaugy teikéjas netenka teisés tvarkyti duomeny
subjekty asmens duomenis, kai pasibaigia darbo santykiai su Gimnazija arda kai jam
pavedama vykdyti su duomeny tvarkymu nesusijusias funkcijas. Darbuotojui arba paslaugy
teikéjui i§ karto panaikinama prieiga prie asmens duomeny informacinése sistemose.
Darbuotojas ar iSorinis paslaugy teikéjas privalo nedelsiant perduoti klienty asmens
duomenis Gimnazijai bei istrinti visas kopijas jo asmenininose jrenginiuose.

Gimnazijos valdomy duomeny gavéjy sarasas pridedamgs kaip 4 priedas.

IX. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
Gimnazijos darbuotojai su Siomis Taisyklémis supaZindinami pasirasytinai.
Sios Taisyklés jsigalioja nuo jy patvirtinimo datos. '

Uz Taisykliy laikymosi prieziCrg ir kontrole, periodinj, ne re€iau kaip karta per 2 metus,
atnaujinima atsakingas Gimnaz:jos direktorius. Gzmnzzijos darbuctojams periodiskai, bet ne
rediau kaip karta metuose, organizuojami mokymai asmens duomeny tvarkymo kei apsaugos
tema. UZ mokymy organizavimg atsakingas Gimnazijos direktorius.

Gimnazija, Gimnazijos darbuctojai ir iSoriniai pastaugy tiekéjai (duomeny tvarkytojai),
paZeide 8iy taisykliy reikalavimus, atsako Lietuves Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

Pasikeitus teisés akty reikalavimams dél asmens duomeny apsaugos, Gimnazijos vadovas
yra atsakingas uZ vidinés dokumentacijos, Taisvkliy sei sutarSiy perziiréjima i~ pakeitima,
jeigu to reikia.

Siy Taisykliy neatsiejama dalimi yra jy priedai:

59.1. 1 priedas — Gimnazijos carbuotojo jsipareigojimo saugoti asmens duomeny paslaptj
forma;

59.2. 2 priedas — Asmeny, kuriems Gimnazija suteiké teis¢ tvarkyti duomenis, ir jy funkcijy
sgrasas;

59.3. 3 priedas — Gimnazijos jgalioty duomenu tvarkztojy ir jy atliekamy funkcijy sgrasas;

59.4. 4 priedas — Gimnazijos valdomy duomeny gavéjy sgragas.
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